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Comunicazione n. 81 

Ai docenti 
Sede di Menaggio e Porlezza 

 
Oggetto:  Corso formazione sulla didattica digitale integrata – prima parte 
  

Vista l’approvazione del piano di formazione sulla didattica digitale integrata del Collegio dei 

Docenti del 20 ottobre 2020 l’istituto organizza un corso base sugli strumenti da utilizzare 

per le lezioni sincrone in videoconferenza e le attività asincrone.   

La partecipazione a tali corsi sarà obbligatoria per tutti i docenti che non li abbiano già seguiti 

lo scorso anno scolastico e/o che non abbiano competenze in merito.  

Si suggerisce una attenta visione degli argomenti indicati nella tabella sottostante; 

l’iscrizione potrà essere fatta anche per singoli moduli. 

Il prof. Berardi invierà modulo di iscrizione tramite mail istituzionale.  

Si allega programma del corso.  

 

Menaggio, 20 ottobre 2020                                                                   Il Dirigente Scolastico 

          Prof. Silvio Catalini 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2 

del D. Lgs. n. 39/1193 
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PROGRAMMA DEL CORSO 

 DATA Orario ARGOMENTO 
A CHI E' 
RIVOLTO 

GIOVEDI 29/10/2020 15:30/17:00 

Creazione e gestione dell’account scolastico Gsuite su 

computer e su smartphone; modalità di passaggio da 

account personale ad account scolastico e viceversa utile 

per consultare mail scolastiche e per utilizzare al meglio 

le app di GSUITE 

-Caricare e creare  file sul DRIVE scolastico; organizzare 

al meglio i file sul Drive; condividere file tra colleghi 

-gestione di file con estensioni diverse (es. da PDF a 

WORD e viceversa) 

-Avviare una video lezione da:  

1. calendar; 

2. classroom;  

3. app meet; 

4. gmail 

Come si convoca; codici e nickname;chi può aprirla; 

come si chiude; controlli (presentazioni e chat) 

La lezione sincrona con GOOGLE MEET;  

consigli per la gestione della lezione e degli alunni;   

Tutti i 
docenti 
dell'Istituto 
che vogliono 
conoscere o 
approfondire 
l'applicativo 
MEET per la 
Didattica 
Digitale 
Integrata 

GIOVEDI 05/11/2020 15:30/17:00 

-Classroom; 

Creare una classe virtuale;  

iscriversi o far iscrivere gli alunni ad un corso  

 

-lavagne interattive da condividere;  

-la condivisione di file video; 

-come usare youtube nella didattica; 

  

Tutti i 
docenti 
dell'istituto 
che si 
approcciano 
a Classroom 

LUNEDI 09/11/2020 15:30/17:00 

Classroom: 

-Creare ed assegnare compiti a casa o in classe -

calendarizzare i compiti -inserimento della griglia di 

valutazione in classroom -correggere i compiti e 

restituirli agli alunni- archiviazione ed eliminazione 

classi .  

Tutti i 
docenti 
dell'istituto 
che vogliono 
approfondire 
le modalità 
di lavoro in 
Classroom 

GIOVEDI 12/11/2020 15:30/17:00 

Le app di GSUITE per la DDI 

-google moduli 

-google documenti 

-google fogli 

-google keep 

-google calendar (anche per gestione orario scolastico) 

-come tenere in ordine il DRIVE dell’account scolastico  

Tutti i 
docenti 
dell'istituto 
che vogliono 
approfondire 
l'utilizzo 
didattico 
degli 
applicativi 
GOOGLE 
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